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LEGITIMACIOS ZARADEK

I. Készitette a nevelStestiilet bevonasaval Sz8kéné Bodis Andrea, Oskii Kézség Onkormanyzat
Napsugar Ovoda és Bolecsdde foigazgatoja.

Kelt: oo,
Ph.

foigazgato

Il. az intézmény SZMSZ- ben foglaltakkal kapcsolatosan magasabb jogszabdlyban biztositott
véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta és a dokumentumrol véleményt alkotott:

Az 6voda nevelokozossege:
Kelt: oo,

nevelotestiilet nevében

I11. Az 6vodaban mitkddé Sziil6i Szervezet és Boleséde Erdekképviseleti Forum a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot elektronikus formaban megkapta.

Kelt: oo,

Sziiloi Szervezet nevében

Boleséde Erdekképviseleti Férum
neveben
IV. Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat ...../2024. (.....) szamu hatarozataval

dontési hataskérében Oskii Kozség Onkormanyzat Képviseld Testiilete, az intézmény

Fenntartoja jovahagyta.

Kelt: oo,
Ph.

fenntarto képviseletében

(U]



1. Bevezeto

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl, a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti
koznvelésrdl szolo torvény végrehajtasardl és a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatasi intézmények milkodédérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl eldirdsaiban
foglaltak érvényre juttatdsa, kiilonosen a zavartalan dvodai ¢€let biztositasa, a gyermeki jogok ¢€s
kotelességek érvényesiilése érdekében az Oskiii Napsugar Ovoda nevelStestiilete a 2011. évi CXC
torvény a nemzeti koznevelésrol 25§ (4) felhatalmazésa alapjan a kdvetkezd hazirendet fogadta el:

Az ovoda hazirendje a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek oOvodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

A hézirendben foglaltak megismerése, megtartasa feladata és kotelessége az 6voda minden
alkalmazottjanak, gyermekének, illetve sziilének.

A hazirend eléirasai minden olyan esetre vonatkoznak, amikor a gyermek az 6voda feliigyelete
alatt all.
A hazirendet a sziild gyermeke beiratkozasakor kapja kezébe.
Hézirend nyilvanossaga: - a folyoson 1év0 szekrényben
- az 6voda honlapjan

Feliilvizsgalatanak ¢és modositasanak rendje: Feliilvizsgalat évente, a modositds a mindenkori
jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden, illetve, az 6vodaba jaré gyermekek 75%-at érintd
valtozasok esetében torténik és a neveldtestiilet elfogadasaval, 1ép ¢életbe. A hazirendbe foglaltak
megvalositasdhoz sziikséges dvodank ¢és a csaldd sokoldalt, bizalomra €piild egyiittmiikodése.



2. Altalanos informaciok

Megnevezés
1. Intézmény neve, OM azonositéja: | Oskii Kozség Onkormanyzat Napsugar Ovoda és
Bolcs6de OM: 036948
2. Intézmény székhelye 8191 Oskii, Szabadség tér 2.
3. Intézmény feladat ellatasi helye 8191 Oskii, Szabadsag tér 2.
4. Telephely F6z6konyha 8191 Oskii, Mecset u. 3.
Telephely Bolcséde 8191 Oskii, Szabadség tér 3.
5. Intézmény telefonszama: 06 88/497-082; 06 70/ 3353934
6. Intézmény alapitészerve: Oskii, 1954. Kézségi Tanacs Oskii
7. Intézmény fenntartéja: Oskii Kozség Onkormanyzata
8. Intézmény vezetdje, képviseldje Sz6kéné Bodis Andrea
9. Intézményvezetd-helyettes -Poorné Hadhazi llona
10. Intézmény orvosa -Dr. Kristéf Andras
11. Intézmény védbndje Oskii Kozség Korzeti Véd6néi Szolgalat védéndje
12. Logopédus, pszicholégus, Veszprém Varmegyei Pedagogiai Szakszolgdalat
gyogypedagdgus biztositasa Varpalotai  Tagintézményének  szakvégzettségi
pedagbgusai

3. Az intézmény helye a koznevelésben, a nevelési év rendje

Ovoda-bolcséde szervezeti és szakmai tekintetben 6nalld intézményegységek keretében 6voda és
bolesdde feladatait lathatja el.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utols6 évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

Az 6vodai nevelés alapelveit az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja hatirozza meg. Az
6voddk az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja alapjan készitik el helyi pedagogiai
programjukat.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet
tobb telepiilésen taldlhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hidnydban tartézkodasi
hellyel rendelkezd haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik ¢életévét betdlti, a nevelési
¢v kezd6 napjatol legalabb napi négy ordban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild - targyév
aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak
az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdemld esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az o0todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel
alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértdt kell
meghallgatni, csak az dvodavezetd vagy a védond, tovabba tartds gydgykezelés alatt all6 gyermek
esetében az Elitv. 89. §-a szerinti altaldnos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti



altalanos fekvObeteg-szakellatasban részt vevo szakorvos rendelhetd ki. Tartos gyogykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév 4prilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljaras
id6tartama Otven nap.

Az 6voda felveheti a tobbi gyermekkel egylitt nevelhetd, sajatos nevelési igényli gyermeket,
akinek ovodai nevelése a Szakértdi Bizottsag szakvéleménye alapjan normal 6vodai csoportban
integraltan megvalosithatd (beszédfogyatékos, akadalyozott beszédfejlodésii, egyéb pszichés
fejlodési kiizdé gyermekek ellatasa, latassériilt- gyengén lato gyermekek ellatasa)

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢letévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vehet részt. Sziildi kérelem hianydban a gyermek tankdételezettsége
megkezdésének halasztdsat a gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziild, a gydmhatosag a
kérelmét legkésObb az iskolakezdés évének januar 18-aig nytjthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Az eljards lgyintézési hatarideje Otven nap. A sziild kérelme aldtdmasztasara
kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamasztd6 ovodai dokumentumokat is. Ha az
eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértd1
bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allé hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési
¢vig ovodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziilo1 kérelem benytjtasara nincs sziikség.
Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd
szerv a szild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott megkezdje
tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vald részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség
megkezdése aloli felmentésre iranyuld kérelem benyujtasara nyitva allo hataridé eldtt a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben valo részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési
igényl, vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szamara az
ovoda a szakértdi bizottsag altal javasolt fejlesztéseken til, a tankotelezettség teljesitésének
megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki €s szocidlis érettség elérésére iranyuld, az dvodai
nevelés idokeretébe agyazott célzott foglalkozasokat biztosit.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskoldba lépéshez sziikséges szintet.

A fenntartd az 6vodéban heti tizenegy 6Oras idOkeretben koteles megszervezni a beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek fejlesztd pedagogiai ellatasat, valamint a
sajatos nevelési igényll gyermekek egészségiligyl, pedagogiai céli habilitacids, rehabilitacids
foglalkoztatasat-

A kotelezd ovodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes dvodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik. Az 6vodapedagogusok létszamat meghatarozza a kotelezd orak
szdma, a kotelezd draszamba beszamithato tevékenység, az dvoda nyitvatartasi ideje és az atfedési
1d6. Ha az 6voda reggel 8.00 ora eldtt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola elokészitd,
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegi foglalkozast szervez, ezen iddszakokban a gyermekek
feliigyeletét neveld-oktatdé munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
ellathatja. (dajka, pedagogiai asszisztens)

A nevelési év minden év szeptember 1-tél, a kovetkezd év augusztus 31-ig tartd idészak.
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Az 6voda zarva tart a nyari karbantartds, nagytakaritas ideje alatt (augusztus elsé két- harom
hete, illetve munkalatok szervezésétdl fliggden).
Az 6voda, a nyari zardsanak végleges idOpontjat a sziilokkel legkésébb februar 15-ig kozli.

Az iskolai sziinetek idejére igényfelmérést végziink, a létszamnak megfeleléen - a gazdasagos
iizemelés figyelembevételével - szervezzilk meg az 6vodai életet. A mindenkori tanév térvényes
rendje szerint az iskolai Oszi, téli és a tavaszi sziinet idején, vagy mas olyan esetben, amikor a
gyermekek 1étszdma 15 {6 ala csokken, a csoportok dsszevonhatdak.

Ovodai iinnepek a nevelési évben a pedagdgiai program és az éves munkatervben ismertetettek
szerint zajlanak.

Az tlinnepek, rendezvények idopontjat, szervezésének modjat az év eleji sziiléi értekezleten,
valamint a csoportos hirdetdtabldkon legkésObb 7 nappal az ilinnep, illetve rendezvény eldtt
kozoljik a sziilokkel.

A fakultativ hitoktatds az 6vodéaban az 6vodai foglalkozasoktél elkiilonitve, az dvodai életrendet
figyelembe véve - a nyitvatartasi idOn beliil, de nevelési idonek nem mindsiild i1dOkeretben
szervezheto.

Az ovodai sziinetekben a hivatalos tligyek intézésére az dvoda kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Amennyiben ezen iddszakban, hivatalos tigyben sziikséges intézkedni, a sziilok az évoda
mobiltelefonjan elérhetik az ligyeletes pedagdgust.

4. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Az intézmény hétfotdl-péntekig az e targykdrben kibocsatott és mindenkor hatalyos fenntartoi
hatarozatnak megfeleléen tart nyitva.

Nyitva tartas: 6:00 — 17:00 oraig

A gyermekek tavozasa: ebéd utan: 12:15-t61 13:00 oraig,
ébredés utan: 14:30-t0l 17:00-ig lehetséges.

Az O6vodai csoportok a nyitva tartds ideje alatt, a gyermeklétszamhoz igazodva keriilnek
kialakitasra.

A gyermekek nyugodt és biztonsagos dvodai tartozkodasa érdekében az 6voda épiiletét
De. 8:00— 12:30-ig, du. 13:00-14:30-ig zarva tartjuk.
Ez 1d6 alatt csengdvel valo jelzésre nyitjuk ki az dvoda ajtajat.

A hivatalos iigyek intézése a f0igazgatoi irodaban torténik. 8:00 — 16:00 ora kozott.
A gyermekek az 6vondvel az dvodai csoporttermekben, 6ltozéhelyiségekben, a folyosdkon, vagy
az udvaron végzik a jaték, a foglalkozas és kiillonbozd tevékenységeket, a kulturalt magatartas
szabalyait megtartva.

5. Nyilt nap és nevelés nélkiili munkanap
Az mtézmény bemutatkozasat szolgalé pedagdgiai céli 6vodai nyilt nap tervezett idépontjat az

éves munkaterv tartalmazza, amelyrdl a t4jékoztatast az 6vodaban jol lathato helyen ki kell
fiiggeszteni a falinjsagon.



Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma egy nevelési évben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az ovodai nevelés nélkiili munkanapon, - a sziild igénye esetén - az dvoda ellatja a gyermek
feliigyeletét.

Az 6vodaban az 6vodai csoportok napirendjét tigy kell kialakitani, hogy a sziilok a gyermekiiket
az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhassak €s hazavihessék.

Az ovoda nyari zarva tartdsarol legkésObb februar tizenotodikéig, az ovodai nevelés nélkiili
munkanapokrdl legalabb hét nappal a zarva tartast megeldzden a sziiloket tajékoztatni kell.

6. Az ovodai ellatas igénybevételének feltételei

Az 6vodai felvétel jelentkezés ttjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek — Koznevelési torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének
betoltése utan vehetd fel. A sziild gyermeke dOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a
gyermekek felvétele folyamatos.

A felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a €¢s majus 20-a kozott keriil sor.

Az ovoda a fenntarté hatarozata alapjan az 6vodai beiratkozas idejérdl, az dvodai jogviszony
létesitésével Osszefliggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zden legalabb harminc
nappal kozleményt vagy hirdetményt tesz k6zz€ az 6voda honlapjan vagy ennek hidnyaban a
helyben szokasos modon

Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki ¢€letvitelszerlien az évoda korzetében
lakik.

Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba valdo beosztasarol sziikség esetén a sziilok ¢€s az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az igazgatd dont.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval -
kérte, elektronikus tton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele
elutasitasra kertilt.

A sziilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni a telepiilési Onkormanyzat vagy a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott iddpontban. A gyermek az 6vodéval jogviszonyban all.

A napi négy Ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkodasi
helye szerint illetékes Hivatalt.
Az 6voda igazgatdja

a) az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban,

b) a kérelem elutasitdsara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli a sziildvel. Az dvodai
nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja a dontésrol
értesiti az el6z6 6voda igazgatojat.

A hivatal gondoskodik az Ovodai nevelésben részvételre kotelezettek és a tankotelesek
nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol adatot ko6zol a tertiletileg illetékes kotelezd felvételt
biztositdé 6vodak, iskoldk fenntartdoi szamara. A felmentést engedélyezd szerv hivatalbdl,



valamint a hivatal jelzése alapjan elrendeli és feliigyeli az dvodéaba jarasi kotelezettség és a
tankotelezettség teljesitését, a szakértdi vizsgalatokon valdo megjelenést.

Az 6voda igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi korzetében
van.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atadd 6voda értesitése alapjan az atvevo
ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek
ovodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Az 6vodai felvételrdl hozott dontést irasba kell foglalni. Az évoda, irdsban értesiti a sziilt, ha a
gyermeket tordlte a nyilvantartasabol.

A nevelési intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hianyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziild kéri
a dontés hatarozatba foglalasat.

Az o6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen a sziild - a kozléstdl, ennek hidnyaban a tudomdsara jutasatol szamitott tizenot
napon beliil - a gyermek érdekében eljarast indithat.

7. Az 6vodai beiratashoz sziikséges okmanyok

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni
= a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot €s lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt
= asziild személyi azonositd és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat.

= A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat
= A gyermek TAJ kartyajat

8. Kotelez6 ovodai nevelés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik ¢életévét betdlti, a nevelési
¢v kezdd napjatol legalabb napi négy éraban dvodai foglalkozason vesz részt.

Az O6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott idOkerete magadba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasdval Osszefliggd feladatokhoz, a teljes Ovodai ¢letet magdban foglald
foglalkozasokra fordithato heti 6tven ora idokeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek
egeészségligyl, pedagdgiai célu habilitacids, rehabilitdcios foglalkoztatasanak heti tizenegy ora
idokeretét.

A kotelezd 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.



Tankotelezettség megkezdése aloli felmentéssel kapcsolatos hatosagi eljarasok

A jogszabalyban foglalt kivétellel a tankotelezettség megkezdése aloli felmentéssel kapcsolatos
hatosagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon
jarasi szakértdi bizottsag jar el, amelynek a mikodési teriiletén a gyermek lakohelye, ennek
hianyaban, vagy ha az nem é&llapithatd meg, a gyermek tartozkodasi helye taldlhato, vagy
amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részesiil.

Ha a kérelem benyujtasat megelézden megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény ténye, akkor a
hatdsagi eljarasban szakértoként az EMMI rendelet szerinti azon megyei szakértdi bizottsag jar el,
amelynek a miikodési teriiletén a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban, vagy ha az nem allapithat6
meg, a gyermek tartdozkodasi helye taldlhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes
ellatasban részestl.

A hat6sagi eljarasban szakértOkeént az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi, érzékszervi (latasi,
hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitasara jogosult szakértdi bizottsag jar el, amely a
sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyljtasat megeldzéen megallapitotta.

A szakértdi vizsgalat idopontjarol szolo értesitést a vizsgalat kezdeményezésére iranyuld kérelem
megérkezését kovetd naptol szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni a sziildnek. A szakértdi
vizsgélat idOpontjat a szakértdi bizottsdg a vizsgalat kezdeményezésére iranyuld kérelem
megeérkezését kovetd naptdl szamitott tizendt napon beliili idépontra tiizi ki.

Ha a sziil6 a szakértéi vizsgalat idopontjaban 6nhibajabdl nem jelenik meg, tovabbi vizsgalati
idépont biztositasdnak melldzésével a szakértdi bizottsdg a vizsgéalat elmaradasar6l €és annak
okarol értesiti a Hivatalt.

Ha a sziild a szakértdi vizsgalat idépontjaban Onhibajan kiviil nem jelenik meg, tovabbi egy
alkalommal kell szamara vizsgélati idépontot biztositani az elmulasztott vizsgalati idépontot
kovetd naptol szamitott 6t napon beliili idépontra.

A szakértOként kirendelt szakértdi bizottsdg szakértéi véleményét a Hivatal eljarasanak
meginditasatol szamitott 30 napon beliil megkiildi a Hivatalnak.

9. Az 6vodai jogviszony megsziinése

A gyermek Ovodai jogviszonyanak megszlinésérdl az 6voda irasban értesiti a gyermek allando
lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat jegyzdjét.
Ha az 6vodai jogviszony megszlinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg
az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,
b) a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan,
¢) az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.

10. A gyermekek nevelése az 6vodaban



Az 6vodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok gyermekiiket az 6vodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassak és hazavihessék.

Az 6vodai foglalkozasokat az dvoda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiviil akkor szervezhetd foglalkozds, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiilsé helyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kozben
biztositott. Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasrol a sziilot eldzetesen tajékoztatni kell.

11. A gyermekek érkezése és tavozasa

A gyermek megérkezését és tavozasat minden esetben jelezni kell a gyermek nevelését ellatod
ovodapedagdgusnak.

Abban az esetben, ha nem a sziilo, gondviseld viszi haza a gyermekeket az 6vodabol, a gyermek,
csak a sziilé (gondviseld) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A sziil§ irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyermek az 6vodéabodl egyediil mehessen haza.

A gyermek érkezésekor €s tdvozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek 0ltoztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetésszertien hasznalhatja.

A nyitvatartasi idon tul, az 6vodédban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A sziilé (gondviseld) koteles gyermekét az d6voda nyitva tartdsi idején beliil, legkésObb a
zaras kezdetének id6pontjaig elvinni.

b) Az dvoda nyitvatartési idejét meghaladoan, - egy 6ra idOtartamig, - a gyermek feliigyeletét
az ovodaban ovodapedagogus, vagy pedagdgiai munkat kozvetleniil segité koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban all6 alkalmazott biztositja.

¢) Amennyiben a sziildt (gondviseldt) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és a sziild
(gondviseld), barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztositd
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allé alkalmazott az illetékes Renddérkapitanysag
igyeletét értesiti.

12. Tavollét az 6vodabol

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha a pedagdégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl vald
elkiilonitésérdl, €és a lehetd legrovidebb 1dOn beliil értesiti a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanulo ismét egészséges €s latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztést igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szild irasbeli kérelmére, amit legkésébb a hidnyzast megel6z6 napon atad a gyermeket

nevelé ovodapedagogusnak az 6voda altal hasznalt (Hazirend 1. sz. mellékelte) nyomtatvanyon €s
az intézményvezetotol engedélyt kapott a tavolmaradasra,



b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tartalommal rendelkezd orvosi igazolast atadta a
gyermeket neveld 6vodapedagdgusnak a felgydgyulast kovetd elsd 6vodai ellatas napjan.

c) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének iddtartamat jogszabaly szerinti igazolassal igazolja

Ha a gyermek tavolmaradéasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
Ot nap vagy azt meghaladé igazolatlan hidnyzas esetén a 20/2012 (VIII 31.) EMMI rendelet 51.§
(4.) bekezdése szerint jarunk el:

e Ha az 6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napndl tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gydmhatosdgot és a gyermekjoléti szolgalatot. A gyamhatésag a
bejelentés alapjan az oOvoda bevondsaval intézkedési tervet készit, amelyben
meghatarozza a tovabbi igazolatlan hianyzas megsziintetésére iranyuld feladatait.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz napot, az
ovodavezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerinti illetékes
gyamhatosagot.

Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval
teljesitésével kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616
2012. évi II. torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsulasdhoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési ¢vben Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan dvodai
nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

Az étkezés lemondésat el6z6 nap de. 10 oraig tudjuk elfogadni. A be nem jelentett hianyzas,
illetve el6z6 nap 10 dra utani bejelentés esetén a szild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat

igényt.

13. A gyermek joga az 6vodaban

A gyermeknek joga, hogy
=  képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabdlyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve

= a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, ovodai
¢letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval ¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

= nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben részestiljon,

= egyhazi koznevelési intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye igénybe
az ovodai, ellatast.



= személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valod
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez és maganélethez valo
jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa azonban nem
korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti
a sajat €s tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a
miivelddéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,
fenntartasat,

= 3llapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett elldtasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek kotelességei:

= hogy részt vegyen a kotelezd és valasztott tevékenységekben.

* hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészsegét,

*= hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,
szabalyait,

= hogy megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, Ovja az dvoda Iétesitményeit, eszkdzeit.

* hogy az 6voda pedagdgusainak €s alkalmazottainak, 6vodastarsainak emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.

14. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

A gyermekek jutalmazasanal az egyenld banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

Az 6vodapedagdgusok a tanulds iranyitdsa soran, személyre szabott, pozitiv értékeléssel segitik a
gyermek személyiségének kibontakozasat.

A gyermeket téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az aldbbiak szerint
jutalmazni kell.
A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét, fejlddésének iitemét, egyéni
képességeit!
A jutalom fajtak

a.) Oszténzé

Az 6sztdnz6 jutalom a biztatds! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek jo uton halad!
b.) Ertékeld-mindsitd jutalom

Ertékel§-mindsit6- a tevékenységet kovetdn torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.

A jutalmazas, a jo teljesitményt kdvetd visszajelzés!

A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatds, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, biiszkeség tébla,
megtapsolas, jutalom megbizatas.



15. A gyerekek ruhazata az 6vodaban:

A gyermek 0ltoztetése, ruhdzatanak biztositasa a sziilok (gondviselok) feladata, oly modon, hogy
az, az egészségiigyi €s kényelmi szempontoknak megteleljen.

= Jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag.

= Sziikséges az atoltozeéshez tartalek ruha, valtocipd.

= Legyen az 6vodasnak tornafelszerelése, valtocipdje, udvari 6ltozéke.

= Sziikséges az alvashoz: 4gynemil, melyet igény szerint biztosit az 6voda.

= Tisztasagi felszereléshez: torolkozo, fogmosod felszerelés, melyet igény szerint biztosit az
ovoda.

» Unnepekre: lanyoknak: sotét szoknya, fehér bluz, filknak: sotét nadrag, fehér ing.

= A ruhdzat biztonsdgos megkiilonboztetése végett sziikséges jellel valo ellatasa, elhelyezése
a kijelolt helyen.

16. Az étkezés az 6vodaban

Az 6vodaban a gyermekeknek haromszori étkezést biztositunk.

Az étkezések idopontja: tizérai: 29 - 10 6ra kdzott (folyamatos étkezes)
ebéd: 117" - 12° ora kozott
uzsonna: Y23 — ' 4 ora kozott. (folyamatos étkezes)

Az étkezési téritési dijak befizetése a mindenkor érvényben 1€v6 jogszabaly alapjan torténik.
Moédja: Az étkezési dijakat a f6z6konyhan (8191 Oskii, Mecset u.3),
készpénzben vagy atutalassal kérjiik azt befizetni.

Ideje: Minden honapban, a hirdetdtablan elére megjeldlt idépontban.

A gyermek, a csalad anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes étkezésben részesiilhet.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. § (5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a ovodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban €1, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csalddban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutdé havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadodval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsagi feltételeinek fennallasat a
személyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti alapellatasok ¢€s gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol €s az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo
kormanyrendeletben foglaltak szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.
(10) A normativ kedvezmény megallapitdsahoz ko6zos hdztartasban éloként kell figyelembe
venni
a) a tizennyolc éven aluli,



b) a huszonot évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerii oktatasban részt
vevo vagy felsfoktatasi intézményben nappali képzésben tanulo, €s

c) ¢letkortol fliggetleniil a tartdosan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermeket, kivéve a
neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeket, valamint a neveldsziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermeket €s utogondozoi ellatasban részesiilo fiatal felndttet.
(10a) Az (5) bekezdés a) pont ad) alpontjadban meghatarozott 6sszeg szamitasanal - a kérelem
benyujtasanak idopontjdban - kozos haztartasban €16 csaladtagként kell figyelembe venni az
egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd

a) sziilot, a sziilo hazastarsat vagy ¢élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

c) az a) és b) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra irdnyad6 szabdlyai alapjan a sziild vagy
hazastarsa 4ltal eltartott rokont.

(10b) A csaladbafogad6 gyam a sajat és a gyamsaga alatt allo gyermek tekintetében is kérheti
az ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsag megallapitasat, ha az (5) vagy
(5a) bekezdésben meghatéarozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fennallnak. Az
(5) bekezdés a) pontac) alpontja ¢és az (5a) bekezdésb) pontja szerinti esetben a
csaladbafogadd gyam sajat gyermekeinek és a gyamsaga alatt all6 gyermekeknek a szamat
Ossze kell adni. A (10a) bekezdés alkalmazasaban sziild alatt a csaladbafogadd gyamot is
érteni kell.

17. A gyermekek altal az 6vodaba bevihet6 targyak
A behozott targyak meglétéért, épségéért az 6voda feleldsséget nem vallal.

Balesetveszélyes, vagy tlizveszélyes targyakat, értéktargyakat (€kszer stb) az dvodaba bevinni
tilos! A gyermeknél 1éve értéktargyak (aranylanc, fiilbevalod, kardra stb.) megdrzéséért
(megrongalddas, eltinés, stb.), vagy az ezek haszndlata miatt bekovetkezd balesetekért
(sériilésekeért) az 6voda semminemt feleldsséget nem vallal.

A gyerekek kedvenc targyaikat, megnyugtatast szolgald jatékaikat az 6vondk altal meghatarozott
idében (pl.: beszoktatas, alvas) behozhatjak az 6vodaba. Amennyiben tonkremennek, elvesznek,
azokért az 6voda nem vallal feleldsséget.

18. Betegség esetén sziikséges teend6k

Amennyiben az Ovodaban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tiinet, a pedagogus
haladéktalanul értesiti a sziildt, aki koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasarol gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyogyszertari készitményt az 6voda dolgozoi nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specialis ellatasra szorul (Pl. asztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas mellett a sziilo kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az 6vodapedagogus csak cimkével ellatott gyodgyszeres dobozt,
iveget, flakont stb. vehet at a sziil6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak és a sziilo alairasanak.



Ha 6vodéban jelentkezik a gyermeknél betegségre utald tiinet, a pedagdgus megitélése szerint a
gyermek beteg, akkor a gyermek feliigyeletét ellatd pedagogus gondoskodik a tobbi gyermektol,
tanulotol valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit, aki
koteles gyermeke mieldbbi orvosi ellatasardl gondoskodni.

Ha a gyermek fert6zo beteg, kérjiik a sziiloket, hogy azonnal tjékoztassdk az dvodat.

A nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja az 1-es tipust diabétesszel €16 gyermek, tanuld részére
abban az iddtartamban, amikor az dvoda feliigyelete alatt 4ll, az 1-es tipust diabétesszel €16
gyermek, tanuld sziildjének, mas torvényes képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan az NKT (1b)—
(1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja.

Az intézmény igazgatdja a pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segitd munkakdérben foglalkoztatottja szamara az (la) bekezdés szerinti
esetben €s modon eldirja

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilovel, mas térvényes képviselovel, a megadott
kapcsolattartdsi modon egyeztetve, az eloirt idokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.

A nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat

olyan pedagogus vagy legalabb ¢érettségi végzettséggel rendelkezd, neveld-oktatd munkat
kozvetleniil segit6 munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal altal
szervezett, a feladat ellatasdhoz kapcsolodd ismeretekrdl sz016 szakmai tovabbképzésén részt vett,
¢és aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja. A sziild, mas torvényes képviseld az (la)
bekezdés szerinti kérelmét az Eiitv. 15. § (5) bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyu;jtja
be. (2. szamt melléklet)

Az intézmény igazgatdja az e § szerinti esetkdrben egy esetleges rosszullét esetén az Eliitv.-vel
0sszhangban 4116 specialis ellatasi eljarasrendet alkalmazza.

19. A gyermek fejlettségének értékelése
Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irasban rogziti.
Az 6vodas gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

Ha a gyermeket neveld dvodapedagdgus a gyermek iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6voda vezetdje tajékoztatja a sziildt az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem megfeleld
teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak dnként nem tesz eleget, az dvoda vezetdje
az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziilo1
egyet nem értést alaitdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakdhelye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis €s testi fejlodésének eredményét - sziikség szerint, de

legalabb félévenként - rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgdld intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat.
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20. A sziil6 (gondviseld) jogai és kotelességei

A sziil6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,

b) gyermeke fejlodeésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

¢) kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék, 1étrehozasat, és annak munkéjaban, tovabba a
sziilo1 képviselok megvalasztasaban, mint valasztd €s mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény vezetdje, a neveldtestiilet, az dvodaszek, a pedagdgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil az 6vodaszéktol, legkeésobb a
tizenotodik napot kdvetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

1) személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érintd dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valod részvételét.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségeének a sziild nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi
a sziilot kotelezettségének betartasara.

A sziild kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkodlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden tdle
elvarhato segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodeését,
tanulmanyi eldmenetelét,

b) biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét

c) tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.

A sziild gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggydzOodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.

A sziil6kkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa:

Az 6vodankba jard gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, arulkodéssal
oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.



21. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség
van egylttmikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, illetve az ovoda igazgatdjat és velik kozosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A gyermekek nevelése €s oktatdsa az 6voda helyi Pedagdgiai Programja alapjan torténik.

A sziildknek lehetdségiik van ra - és igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6é pedagdgiai munka
kialakitasaban - a megfeleld forumokon - aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék eld a kozos
gondolkodast. Ismerj¢ék meg az Ovoda pedagogiai programjat, onértékelési programjat,
szervezeti és miikodési szabalyzatat, hazirendjét, - segitsék annak megvalositasat.

Forumok: - sziloi értekezletek,
- jatszddélutanok,
- csaladi napok,
- Sziilok Akadémidja
- nyilt napok,
- rendezvények,
- fogad¢ orak
- 6vondvel torténd rovid, esetenkénti megbeszélések.

22. Fogado orak rendje

Kérjik a sziiloket, hogy — érkezéskor ¢és tdvozaskor — se a gyerekekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre az 6vondét munkaja koézben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.
Megbeszélésekre fogadoorakon, sziiloi értekezleteken, elére megbeszélt id6pontban probaljanak
1d6t szakitani.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a sajat 6vonoéitdl vagy az igazgatotol kérjenek.

Az o6vodaban dolgozd 6vodapedagdégusok a sziildvel tortént elére egyeztetett idépontban —
nyitvatartdsi idon beliil - barmikor, de legalabb az éves munkatervben meghatarozott alkalommal
fogadoorat tartanak. Az id6pontokat a sziilok szamdara jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni az
ovoda épiiletében.

23. Intézményi 6vo- védo eléirasok

= Kérjik a sziildket, hogy a gyermekek egészsége ¢és a higiéniai szokasok betartdsa
érdekében az Ovoda bejarati folyosojat, valamint az 61t6z0 helyiségeket hasznaljak.
Babakocsikat ne hozzanak be az dvoda épiiletébe.

= Az a szild, aki gyermekét nem kiséri, nem a torvényes képviseld viszi, vagy hozza
gyermeke egyediil mehet haza, illetve tiz éven aluli testvére viszi, errdl kérjiik irasos
nyilatkozatot adjon a csoportos 6vondknek.

= A csaladi allapotban bedllt valtozast (gyermek sziiletett, lakasvaltozés, telefonszam
valtozas, valas, stb.) kérjiik, kozoljék a csoportos ovondkkel, a jo egyiittnevelés érdekében.

= Ha a gyermek kiaddsakor barmilyen problémat észleliink, azt jelezziik a Csalad és
gyermekjoléti szolgalat felé.

= Ovjak maguk és tarsaik egészségét és testi épségét. A gyermek cselekvése soran nem
veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi €pségeét.
Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéséhez valo jogat.

= Kirandulasok, udvaron val6 tartdzkodas, ismeretszerzo sétak alkalmaval — az 6vondk altal
ismertetett szabalyokat, szokasokat a gyermekek a balesetek elkeriilése és megeldzése
érdekében tartsak be.

= Az 6voda bejarati kapujan valo kozlekedés alkalmaval, a kapu rafordithatod zarjat koteles
mindenki rendeltetésének megfelelden hasznélni a gyermekek biztonsaga érdekében.



= A gyermekek figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyenek részt az Ovodai
foglalkozasokon, az 6voda altal szervezett programokon.

= Az O6vodaban kialakult szokisnak megfelelden — koszonjenek az 6voda neveldinek,
valamennyi dolgozo6janak, csoporttarsaiknak.

= FEtkezéssel kapcsolatos szabalyok betartasa érdekében reggelire, zoldség- gyiimdlcsnapra
és sziiletésnapra csak megfelelé minéségii és ellendrizhetd élelmiszert hozzanak. (ANTSZ)

= Az dvoda egész teriiletén (épiilet, udvar) tilos a dohanyzas.

= Kérjik valamennyi sziil6t, hogy kulturdlt magatartasukkal, a kozosségi érintkezés
szabalyainak betartasaval segitsék el6 a gyermekek személyiségének pozitiv iranya
fejlodését.

= Az itézményben, valamint az intézményen kiviil a gyermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészségligyi termékadorol sz616 2011. évi CIII. torvény hatélya ala
tartozo, tovabba alkohol- és dohanytermék nem arusithato.

= Az dvodaba bevitt tdrgyat minden esetben meg kell mutatni az 6vodapedagdgusnak.

= Hitoktatasban vehet részt a gyermek - felekezet nélkiil - heti egy alkalommal, a sziilok
igényének megfelelden

= Kiilon specialis foglalkozasokon (logopédia, fejlesztéfoglalkozas, Uszas, szinhaz, sakk,
idegen nyelv, Bozsik program stb.) vesznek részt a gyermekcsoportok a munkaterv €s a
napirendnek megfelelden.

24. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviilli eseményrél az igazgatdo értesiti a fenntartot. Az
intézményvezetd vagy az igazgatd helyettes akaddlyoztatisa (tdvolléte) esetén az éves
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szerinti tligyeletes vezetonek kell eljarni, az dvodai
csoportot érintd esetben, a csoportot vezetd 6vodapedagdogust intézkedési kotelezettség terhel.
Rendkiviili esemény (bombariadd, tiiz, természeti katasztrofa) esetén az épiilet kiliritése a tlizriado
terv szerinti utvonalon torténik az illetékes hatosagok egyidejii értesitésével.

A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el az épiiletet. Az épliletben senki sem maradhat, és
a hatdsagok érkezéséig, oda senki nem Iéphet be. Az épiilet kiliritésének iddtartamardl, a
gyermekek elhelyezésérdl az intézkedést vezetd hatdsag informacidja alapjan az intézményvezetd
vagy akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel megbizott személy dont, a hatosagok egyideju
értesitése mellett.

A Dbombariadordl és az egyéb rendkiviili eseményrdl, illetve a hozott intézkedésekrdl
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot. Tlizriadd és bombariadd esetén: az intézmény szervezeti
¢s miikodési szabalyzatdban megfogalmazottak szerint torténik.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyezésérdl, a fenntartd egyidejli értesitése mellett, az
igazgatd vagy az igazgatO helyettes illetve akadalyoztatdsuk esetén az intézkedéssel megbizott
személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobdiban a miiszaki, miikodési feltételek tartos hianya miatt a
homérseklet legalabb két egymast kovetd nevelési, napon nem éri el a hisz Celsius-fokot, az
igazgatd a fenntarto, egyidejli értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili
sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili szlinet idOtartama alatt az intézmény
fenntartdja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl ¢és étkeztetésiik
megszervezeserol.



Az esetleges vildgjarvany és egyéb mas eddig elé nem forduld veszélyhelyzetek esetén a
mindenkori miniszteri rendeletek és aktualis jogszabalyok betartisa €s betartatdsa minden, az
intézménnyel kapcsolatban allo6 személy részére kotelezd érvényli. Ennek elmulasztasa
szabalysértési eljarast von maga utdn. A mindenkori aktudalis rendelkezések a hatalyos éves
munkatervekben és a helyben szokdsos modon keriilnek kommunikalésra.

25. A fegyelmezo intézkedések elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben.

A gyermek nem vethetd ald testi €s lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo
blintetésnek vagy banasmodnak.

Figyelmeztetés: nyugodt, hatdrozott hangnemben, tomdren, annak tudatdban, hogy mintat
nyujtunk a megbélyegzés, gliny és megalazas nélkiili, ésszerli korlatok alkalmazasara, masok
jogos biralatara.

* Teveékenységbdl vald kivonds - elére egyeztetett szabalyok alapjan, - életkornak megfeleld
idétartamban (pl. verekedés, a felndtt utasitasainak megtagadésa esetén).

« A biintetés mindig a nemkivanatos viselkedés csOkkentésére iranyul, csak a viselkedést
mindsitjiik, a gyermeket nem.

» Az 6vodapedagdgus felajanl mas tevékenységet a normaszegd, szabalyszegd gyermek szamara
¢s / vagy egy idore kivonja a tevékenységbdl.

» Enyhe biintetéseket alkalmazunk. (A fegyelmezés elfogadott formai szerint.)

» A biintetés alkalmazasakor is kimutatjuk, hogy bizunk a gyermekben, segitjiik a problémas
viselkedésrdl valod leszokasban.

» Konfliktus megoldasi mintdkat nyujtunk, a szokds, szabdlyrendszerrel val6 azonosulast
magyarazattal, indoklassal, kovetkezetes modellhatasokkal biztositjuk.

* Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarok esetén az 6vodai korrekcid6 mellett tamogatjuk a
csaladot a problémak kdzos megoldasaban.

« A sziikséges esetekben specialis szakemberek segitségét kérjik a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének biztositdsahoz.

6. Zaro rendelkezések

A hazirend nyilvanos, valamennyi sziild (érdekelt) az 6vodaban a kijelolt helyen megtekintheti.
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyat a sziild (gondviseld) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény igazgatdja jogszabalyvaltozas, vagy egyéb sziikséges ok esetén
feliilvizsgélja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositasakor a Sziilo1 Szervezetet tajékoztatni kell.

Datum: Oskil, 2024. ...ooveeiiiieaeen. .

féigazgato
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Hazirend 1. sz. melléklet

Sziilo1 kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziild, gondviseld, eziton kérem, hogy

2 nevi gyermekemnek,
20.cciiiiihO napjatol- 20..... .......... ho.......... napjaig, az 6vodai foglalkozasrol
val6 tdvolmaradasanak engedélyezését!

Datum:.......coooiiiiii e,

Aléairés

sziilo, gondviseld

Az Oskii Kozség Onkormanyzat Napsugar Ovoda és Bolesdde 8191 Oskii, Szabadsag tér 2.
OM azonositoja: 036948 6voda igazgatdja a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) a)
bekezdése* alapjan fent nevezett gyermek részére

A fenti iddszakra, **hadzirendben meghatdrozottak szerint engedélyt adok a tavolmaraddsra, a hianyzdst
igazoltnak tekintem.

igazgat6 aldirdsa

*20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § ,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrol, valamint
a kollégiumi foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskort tanulé esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c)a gyermek, a tanulo hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

#*A Napsugar Ovoda és Bolcséde Hazirendjének ... oldalan meghatarozottak szerint

21



2. szamu melléklet

Kérelem az 1. tipusu diabétesszel rendelkezd gyermek ellatasara

Tisztelt Igazgatd Asszony!

ATUIIOTE ©ooeieeee ettt et st e st ne e
(SZUICLESTI NEV: ...ttt ey
SZULEtEST hely, 10, ... .veeiiieeeeie ety e e e e e e
anyja neve: )

. szam alatti

lakos mlnt @ ettt e ere e e e e e e te e et ae e e atte e e taeeentbeeeataeeatteaearaeaensbeeenes nevil gyermek
SZUletést hely, 1d0........ooivieeie ey e eeeeees
anyja  neve: e creennens)s szuIOJe/mas térvényes

kepv1selme/gondv1se10]e (a megfelelo alahuzando) kerem hogy I-es tipusu diabétesszel €16
gyermekem oOvodai nevelésben valod részvételének ideje alatt az Nkt. 62. § (1a) bekezdésében

biztositott eljarasnak megfelelden ... idéponttdl, a
kérelmemhez Csatolt .........ooeiiiiii egészsegligyl

intézmény altal kiadott és az abban megfogalmazott szakmai iranymutatas alapjan gyermekem
szdmadra az eloirt specialis ellatasrol gondoskodni sziveskedjen.

sziild (a gyermek torvényes képviseldje) alairasa
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